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7. Procedmientos la Politica de
SEWELTET !

Los formatos estipul ados para su uso en un caso particular de
salvaguarda cuando un estudiante de nuestra comu nidad se encu entra
bano probable situacién de riesgo significativo corresponden con los
requierimientos de salvaguarda a nivel local y a nivel inter nacional.

Dichos d ocumentos se enlista n a continuacion:

y Documentos para Uso Bajo

pFormato de Registro de Cuidado: Es un formato de registro inicial
impreso en hojas amarill as que permite comenz ar los protocol os de
salvaguarda. Puede ser llenado por cualquier persona que trabaja en la
Escuela Tomas Alva Edison y que es se su conocimiento alguna situacion
gue puede ser motiv o de preocupacion sobre laseguridad y lainteg rid ad
de un estudia nte. Una vez que es llenado es deber del Desighado
Salvaguarda de la seccién abrir un exped iente para el menor con el
objetiv o de iniciar el proceso de monitor eoy registr o de evid encias.

®Hoja Frontal : Este documento servira como porta da para el exped iente y
sintetiz ara las acciones implementa das.

®»Registr o de cronologia: Permite registrar de forma cronol 6gica los
incidentes y las consecu encias que constitu yan informacion de un
interés parael seg uimiento de un caso de salvaguard a.

®»Cronologia de preocu paciones: Constitu ye un registro cronologico de las

preocupaciones referid as por cada Delegado Salvaguarda de las
diferentes  secciones, para conocimiento del Lider Desighado
Salvaguarda.
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» Chronology record: It allows you to chronologically

®» Chronology of concerns: It constitutes a chronological

7. Procedu res and formats for Safegua rding Policy

The formats stipu lated for use in a particul ar case of safeg uarding (when
a student from our community is in a probable situation of significant risk)
correspond to the safeguarding requirements at the local and
international level. These documents are listed below:

® Care Record Format: It is an initial record form printed on yellow sheets

that allows to start safeguarding protocols. It can be filled out by any
coll aborator at Escuela Tomés Alva Edison and who knows of any
situation that may be cause for concern about the safety and integrity of
a student. Once it is filled out, it is the duty of the Safeguarding
representatives of the section to open a file for the student in order to
start the process of monitoring and r ecording ev idence.

® Front Sheet: This document will serve as the cover page for the file and

will summariz e the actions implemented.

record incid ents and
consequ ences that constitu te information of interest for the foll ow-up of
a safegu ard case.

record of the
concerns referred by each Safeguarding representatives of the different
sections, for the knowledge of the Desig nated Safeguard Leader.
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